BDO - informacje o szkoleniu

I Opis szkolenia

Dane o szkoleniu

Kod szkolenia: 4919825

Temat: KSeF — najnowsze zmiany z 04.2025. Kolejne zmiany w schemie - FA(3). Szkolenie z logowaniem
sie do KSeF na zywo.

28 Sierpien Warszawa , Hotel Golden Tulip Warsaw Centre,

Kod szkolenia: 4919825

Koszt szkolenia: 790.00 + 23% VAT

Celem szkolenia jest kompleksowe przygotowanie uczestnikow do wdrozenia i praktycznego stosowania Krajowego Systemu

e-Faktur (KSeF) w dziatalno$ci gospodarczej. Program obejmuje zaréwno aspekty prawne i organizacyjne, jak i techniczne
zwigzane z fakturowaniem ustrukturyzowanym. Uczestnicy zdobedg wiedze na temat nowych obowigzkéw natozonych na
przedsigbiorcdw i zarzady firm, zasad wystawiania i odbierania faktur ustrukturyzowanych, a takze integracji z systemami
ksiegowymi i sprzedazowymi.

Szkolenie ma na celu umozliwienie uczestnikom:
- zrozumienia roli i znaczenia KSeF w dziatalnosci firmy,
- prawidiowego przygotowania organizacyjnego i technicznego przed wejsciem w zycie obowigzku KSeF,
- zdobycia praktycznych umiejetnosci zwigzanych z wystawianiem, odbieraniem i archiwizacjg faktur
ustrukturyzowanych,
- opracowania wewnetrznych procedur oraz polityk bezpieczenstwa i autoryzacji,
- zapoznania sie z typowymi i nietypowymi scenariuszami pracy z KSeF (btedy, korekty, tryb offline).

Szkolenie konczy sie praktyczna checklista wdrozeniowa i mozliwoscia zadania indywidualnych pytan, co umozliwia
uczestnikom szybkie i skuteczne przygotowanie organizacji do nadchodzacych zmian.

Materialy dla uczestnikow:

UPrezentacja PDF z checklista wdrozeniowa

0 Uproszczony schemat obiegu faktur w firmie z KSeF

OLinki do srodowiska testowego i dokumentacja MF KSeF
0Wzory dokumentéw (np. upowaznien, polityki fakturowania)

[}

10:00 — 10:15 | Powitanie i wprowadzenie:
- Cel szkolenia, krotki przeglad obowiazkow i harmonogramu wejscia w zycie KSeF. Co oznacza ,,faktura
ustrukturyzowana” w praktyce?

10:15 — 11:15 | Strategiczna rola KSeF — obowiazki dla firmy i zarzadu
- Kto podlega obowigzkowi KSeF — od kiedy i w jakim zakresie
- Odpowiedzialno$¢ organizacyjna i ryzyka prawne (m.in. sankcje za brak KSeF)
- Wplyw KSeF na procesy wewnetrzne: sprzedaz, zakupy, ksiegowosg¢, IT
- Obieg faktur w firmie a integracja z systemem KSeF

11:15 - 12:00 | Wystawianie i odbieranie faktur ustrukturyzowanych — krok po kroku
- Jak wyglada faktura ustrukturyzowana (FA(3)) — najwazniejsze pola
- Przyktad wystawienia faktury w systemie KSeF
- Odbior faktur — co sie zmienia w relacji z kontrahentami
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- Faktura btedna, niezaakceptowana, w trybie offline — procedury i przyktady

12:00 — 12:15 | Przerwa kawowa

12:15 - 13:15 | Uprawnienia, autoryzacje i dostep do KSeF
- Kto moze wystawia¢ i odbiera¢ faktury — rola zarzadu i umnocowania
- Polityka bezpieczenstwa i odpowiedzialno$¢
- Nadawanie dostepéw w praktyce (tokeny, certyfikaty, profil zaufany,)
- Ustalenie zasad wewnetrznych: polityka fakturowania, kontrola zmian

13:15 - 14:00 | Korekty, duplikaty, awarie systemu — sytuacje nietypowe
- Faktura korygujaca w KSeF — zasady rozliczen in plus i in minus
- Co, jesli kontrahent nie odebrat faktury?
- Kiedy mozna wystawic¢ fakture offline i jak ja p6zniej zarejestrowaé¢
- Czy mozna anulowac fakture? Jak dziata KSeF w sytuacjach spornych

14:00 — 14:30 | Przerwa lunchowa

14:30 — 15:30 | Integracja z systemami ksiegowymi i sprzedazowymi — wspétpraca z IT
- Jak przygotowac system ERP/ksiegowy do pracy z KSeF
- Tryb testowy, srodowisko preprodukcyjne, wysytka XML
- Wspotpraca z dostawcami oprogramowania — na co zwréci¢ uwage przy wdrozeniu
- Systemy online vs offline — wybor rozwiazania technicznego

15:30 — 16:00 | Podsumowanie i checklista wdrozeniowa
- Co nalezy zrobi¢ przed wejsciem KSeF w zycie — praktyczna lista kontrolna
- Komunikacja z kontrahentami i klientami

- Pytania i odpowiedzi, konsultacje indywidualne

Materialy dla uczestnikow:
- PDF z checklista wdrozeniowa
- Uproszczony schemat obiegu faktur w firmie z KSeF
- Wzory dokumentéw (np. upowaznien, polityki fakturowania)
- Linki do srodowiska testowego i dokumentacji MF



