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I Opis szkolenia

Dane o szkoleniu

Kod szkolenia: 4934125

Temat: Przygotuj sie na KSeF — dwudniowe, praktyczne szkolenie. Kompleksowe przygotowanie do
obowigzkowego stosowania KSeF — od technicznych aspektéw, po zmiany merytoryczne w
dokumentowaniu i ewidencjonowaniu transakcji.

8 - 9 Wrzesien Warszawa , Hotel Golden Tulip Warsaw Centre,

Kod szkolenia: 4934125

Koszt szkolenia: 1520.00 + 23% VAT

Celem szkolenia jest kompleksowe przygotowanie uczestnikéw do obowigzkowego wdrozenia Krajowego Systemu e-Faktur

(KSeF). Uczestnicy zdobeda praktyczng wiedze zaréwno w zakresie technicznego funkcjonowania systemu, jak i kluczowych
zmian podatkowych oraz merytorycznych w dokumentowaniu i ewidencjonowaniu transakcji. Dzigki analizie rzeczywistych
przypadkéw oraz mozliwosci zadawania pytan, uczestnicy bedg w petni przygotowani do samodzielnego i skutecznego
wdrozenia KSeF w swoich organizacjach.

Materialy dla uczestnikow:

U Prezentacja PDF

0 Schematy faktur i przyktady

OLinki do srodowisk testowych KSeF

Czego nauczysz sie na szkoleniu ,,Przygotuj sie na KSeF” — 2 dni praktyki i konkretow:
0Jak dziata KSeF i co zmieni w Twojej firmie,
UKiedy, kogo i na jakich zasadach obejmuje obowiazek KSeF,
U Jak wystawiac¢ i odbiera¢ faktury ustrukturyzowane,
0 Jak radzi¢ sobie z awariami, trybem offline i QR kodami,
U Modele fakturowania: B2B, B2C, zagranica, rolnicy, faktury RR,
0 Dokumentowanie i ewidencjonowanie sprzedazy i zakupow w KSeF,
0 Transakcje zagraniczne i dokumenty poza KSeF,
0 Uprawnienia, logowanie, bezpieczenstwo, identyfikatory,
0Jak przygotowac firme: procesy, wspotpraca z ksiegowymi i IT,
UKSeF w praktyce: zero teorii, same konkrety i gotowe rozwigzania.
0
Dzien pierwszy (godz. 10:00—16:00 z przerwami)

1. Wprowadzenie do KSeF:
- Czym jest KSeF i co zmieni faktura ustrukturyzowana w obiegu dokumentow
- Terminy wdrozenia i zakres podmiotowy obowiazku
- Wylaczenia z KSeF i okresy przejsciowe

2. Zasady wystawiania faktur ustrukturyzowanych:
- Schema FA(3) i pola faktury
- Data wystawienia, odbioru i numer KSeF
- QR kod, brak zatacznikow, tryby awaryjne i offline

3. Modele fakturowania po wejsciu KSeF:
- B2B: podatnicy czynni, zwolnieni, zagraniczni
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- B2C, rolnicy ryczattowi, inne podmioty szczegolne

4. Samofakturowanie i faktury VAT RR:
- Relacje krajowe i zagraniczne
- Warunki formalne, schemy VAT RR i korekt

5. Tryb online i offline oraz awarie systemu:
- Co to jest awaria systemu i tryb awaryjny fakturowania
- Zasady stosowania trybu offline i terminy dosytania faktur do KSeF
- Rola certyfikatow i kodow QR
- Data wystawienia faktury w trybie offline i data jej otrzymania

6. Dokumentowanie i ewidencjonowanie sprzedazy:
- Rodzaje transakcji, moment obowigzku podatkowego
- Faktury VAT, zaliczkowe i faktury rozliczajace
- Korekty faktur, brak anulowania faktur
- Kasy fiskalne a KSEF, faktury, paragony z NIP, FP, RO, WEW
- Ewidencja w JPK_VAT a KSeF, pole P1, kursy walut
- Ulga na zle dtugi

7. Transakcje zagraniczne i szczegdlne:
- WDT, eksport, transakcje tancuchowe
- Przekazywanie faktur do zagranicznych kontrahentéw

Dzien drugi (godz. 10:00-16:00 z przerwami)

1. Nadawanie uprawnien w KSeF:
- Uprawnienia pierwotne i wtorne (ZAW-FA)
- Nadawanie i zarzadzanie uprawnieniami administratora
- Polityka bezpieczenstwa i odpowiedzialno$¢
- aplikacja podatnika i inne narzedzia przygotowane przez MF

2. Uwierzytelnianie i logowanie:

- Podpis kwalifikowany, elektroniczny, piecze¢ kwalifikowana, tokeny
- Logowanie przez osoby zagraniczne

3. Identyfikator wewnetrzny i zarzadzanie struktura organizacyjna:
- Jednostki wewnetrzne w KSeF
- Rola podmiotu trzeciego

- Zatacznik ustrukturyzowany i wystepowanie o uzyskanie zgody na wysytke faktur z zatagcznikiem

4. Dokumentowanie i ewidencjonowanie zakupdow:
- Moment odbioru faktury a termin odliczenia VAT
- Ujecie w JPK_VAT, samochody, paliwa, koszty ,,pracownicze”
- Proporcja, zmiana przeznaczenia, czynnosci zagraniczne

5. Identyfikator ptatnosci KSeF:
- Co to jest i kiedy bedzie obowigzkowy
- Praktyczne znaczenie dla przelewdw i ulg za zte dtugi
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6. Zakupy zagraniczne
- WNT, dostawa montowana, import towarow i ustug

7. Pozostate dokumenty poza KSeF:
- Noty, polisy, wyciagi, dowody wewnetrzne

8. Organizacyjne przygotowanie do KSeF:
- Nowa organizacja pracy w firmie
- Wdrozenie we wspoétpracy z ksieggowymi, IT i kontrahentami



