BDO - informacje o szkoleniu

I Opis szkolenia

Dane o szkoleniu

Kod szkolenia: 4935025

Temat: Dwudniowe warsztaty KSeF. Kompleksowo przygotuj sie na wejscie KSeF i poznaj doktadnie
wszystkie obowiazki.

23 - 24 Wrzesien Warszawa , Hotel Golden Tulip Warsaw Centre,

Kod szkolenia: 4935025

Koszt szkolenia: 1520.00 + 23% VAT

Celem szkolenia jest kompleksowe przygotowanie uczestnikdw - przedsiebiorcéw, ksiegowych, pracownikéw biur

rachunkowych oraz dziatéw finansowo-ksiegowych - do wdrozenia i biezacej obstugi Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), ktory
od 2026 roku stanie sie obowigzkowym narzedziem fakturowania w Polsce.

Czego nauczysz sie na szkoleniu ,,Przygotuj sie na KSeF” - 2 dni praktyki i konkretow:

0 Poznanie obowigzkow zwigzanych z KSeF -0 kto, kiedy i jak musi wystawia¢ i odbiera¢ faktury.

0 Zasady nadawania uprawnien i logowania - ePUAP, podpis kwalifikowany, tokeny, certyfikaty.

0 Wystawianie i odbior e-faktur -0 krok po kroku, z uwzglednieniem korekt i trybu offline.

0 Zarzadzanie bledami i reklamacjami -0 jak postepowac¢ przy pomytkach w fakturach.

UlIntegracja z kontrahentami i obieg faktur w firmie -0 wspoétpraca i obowigzki stron.

U Praktyczne zastosowanie schemy FA(3) -0 pola obowigzkowe, dane kontrahentow, typy faktur.

0 Nowe obowiazki i kary -0 co grozi za niewywigzanie sie z przepisow.

0 Obstuga zatacznikéw i dodatkowych danych -l jak prawidiowo dokumentowac¢ szczegoty transakcji.

Dzien |
1. Zakres przedmiotowy i podmiotowy KSeF:
a) Kto ma obowiagzek wystawiania faktur w KSeF?
b) Od kiedy nalezy wystawia¢ w KSeF faktury sprzedazy?
c) Od kiedy nalezy odbiera¢ przez KSeF faktury zakupu?
d) Przepisy przejsciowe.
e) Sprzedaz przed wejsciem KSeF fakturowana po wejsciu KSeF.
f) Faktura wystawiona przed KSeF do sprzedazy dokonanej po wejsciu KSeF.
g) Korekta w KSeF do sprzedazy sprzed KSeF.
h) Trwate wylaczenia z KSeF.
i) Czasowe wytaczenia z KSeF.
j) e-Faktury w firmach zagranicznych.
k) Szczegolne typy faktur a KSeF.
1) Paragony z NIP do 450 zt.
m) Faktury z kasy fiskalnej.
n) Noty korygujace.
o) Duplikaty
p) Faktury VAT RR.
q) Jakie dokumenty beda poza KSeF (co z pro forma, nota ksiegowa, faktura wewnetrzna)?
2. Nadanie uprawnien do pracy w KSeF:
a) Jak zaczac prace z KSeF?
b) Kiedy potrzeba ZAW-FA?
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c) Jak zaloguje sie wtasciciel JDG?

d) Jak zaloguje sie zarzad spotki?

e) Jak zaloguje sie biuro rachunkowe?

f) Podpis kwalifikowany.

g) Piecze¢ kwalifikowana.

h) ePUAP.

i) Token autoryzacyjny.

j) Certyfikat KSeF. Nowos¢.

k) Obowiazek nadania uprawnien dla zarzadu i pracownikéw.
I) Jakie rodzaje uprawnien przewiduje KSeF?

m) Identyfikatory wewnetrzne (ID Wew)

n) Jaka opcje nadawania uprawnien wybraé¢?

3. Wysytanie faktur do KSeF:

a) UPO jako dowadd wystania faktury do KSeF.

4. Odbior faktury z KSeF:

a) Zagrozenia w obszarze faktur zakupu.

b) Powigzanie zakupu dokonanego przez pracownika z faktura przychodzaca z KSeF.
c) Faktura wystawiona dla firmy przez pomytke.

d) Faktura celowo pobrana na dang firme (spam).

e) Co zrobi¢ z faktura niezasadna odebrang z KSeF?

f) Jak usprawnié¢ obieg faktur zakupowych?

g) Czy bedzie trzeba podpisywaé¢ aneksy z kontrahentami

5. Udostepnianie faktur poza KSeF:

a) Komu obowigzkowo nalezy udostepni¢ fakture poza KSeF?
b) Obowigzek oznaczania faktury kodem QR.

c) Co moze zastapi¢ kod QR?

d) Faktury dla odbiorcéw zagranicznych.

6. Logowanie si¢ do KSeF:

a) Dostep do faktur z poziomu KSeF.

b) Dostep do faktur sprzedazy.

c) Dostep do faktur zakupu.

d) Dostep do faktur oddziatu (jednostki wewnetrznej).

e) Dostep do faktur jako podmiot trzeci.

f) Jak nada¢ uprawnienia dla pracownikow i podmiotow trzecich.
g) Generowanie tokena autoryzacyjnego.

h) Generowanie ID wewnetrznego.

i) Pobranie i zwizualizowanie UPO.

i) Prezentacja wystawienia na zywo faktury sprzedazy w KSeF oraz faktury korygujacej do tej faktury.
k) Anonimowy dostep do faktury (bez logowania sie).

I) Sprawdzanie statusu e-Faktury.

7. Data wystawienia faktury i otrzymania faktury:

a) Data wystawienia (P_1).

b) Data wystawienia (P_1) a data wptywu faktury do KSeF.

c) Faktura z datg wystawienia 31-szy wystana do KSeF 1-go nastepnego miesigca. Ktora data do JPK_VAT?
d) Numer KSeF. Jak go odczytywacé?

e) Numer KSeF w JPK_VAT.

f) Faktura wystana pomytkowo do KSeF. Co zrobi¢?

g) Faktura odrzucona przez KseF. Co zrobi¢ na drugi dzien?
h) Data otrzymania faktury.
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i) Skad wzigé nr KSeF przy fakturach zakupowych?
j) Jak liczy¢ termin ptatnosci?

k) Aneksowanie umow z dostawcami.
8. Platnosci za faktury:

a) Zmiany w przelewach MPP.

b) Nr KSeF przy przelewach MPP.

c) Nr KSeF przy przelewach zwyktych.
d) Zbiorcze przelewy.

e) ldentyfikator zbiorczy.

9. Kary pieniezne:

a) Za co przewidziane sa kary?

b) Od kiedy groza kary?

c) Kara dla spétki czy dla fakturzysty?

Dzien IO

10. Tryb off-line (awarie):

a) Zapowiedziana przerwa w KSeF.

b) Niezapowiedziana przerwa w KSeF (awaria)

c) Awaria u podatnika.

d) Nowosé. Tryb off-line24.

e) Data wystawienia faktury w okresie awarii.

f) Data otrzymania faktury w okresie awarii.

g) Kody QR na fakturach wystawianych offline.

11. Informacje wprowadzajgce na temat schemy FA(3):

a) Jak rozpozna¢ pola obowiazkowe i fakultatywne?

b) Rodzaje pdl (znakowe, liczbowe, tekstowe, inne).

c) Réznice pomiedzy schema FA(3) a schema FA(2).

12. Wezel ,,Podmiot 1” — dane sprzedawcy:

a) Prefiks ,,PL” — czy na kazdej fakturze czy tylko na fakturach do UE.

b) Adres miejsca prowadzenia dziatalnosci gospodarczej inny niz adres siedziby.

c) Dane oddziatu sprzedawcy.

d) Dane kontaktowe pracownika, czy i jak mozna pokaza¢ w wezle ,,Podmiot 1.

13. Wezel ,,Podmiot 2” — dane nabywcy:

a) Faktura dla podatnika z PL — jak wypetni¢ wezet ,,Dane Identyfikacyjne”?

b) Faktura dla podatnika z UE.

c) Faktura dla podatnika z spoza UE.

d) Faktura dla konsumenta lub innego nie podatnika.

e) Adres oddziatu nabywcy — gdzie to pokazac?

f) Systemowy (wewnetrzny) numer klienta.

g) Faktura korygujaca do sprzedazy dla spotki/dziatalnosci, ktorej juz nie ma (potaczenie przeksztatcenie, itp.). Jak to
wystawi¢ w KSeF?

h) Faktura sprzedazy na zlego nabywce. Czy mozna zgodzi¢ sie na prosbe nabywcy o zmiane danych na fakturze? Jak
naprawic btad?

14. Wezel ,,Podmiot 3” — umieszczenie na fakturze danych podmiotu innego niz sprzedawca i nabywca:
a) Dane oddziatu nabywcy na fakturze.

b) Dane klienta finalnego na fakturze dla nabywcy-posrednika. Uwaga na ryzyko ujawnienia tajemnicy handlowej.
c) Dane oddziatu sprzedawcy na fakturze.

d) Dane pracownika kupujacego na fakturze.

e) Dane firmy faktoringowej.
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f) Dane jednostki organizacyjnej JST

g) Dane cztonka grupy VAT.

h) Faktura za zakup towaru na wspotwlasnosé.

i) Tworzenie wlasnej roli dla Podmiotu 3, zgodnie z zapotrzebowaniem.
15. Rodzaj faktury — nowe pole, ktérego dzi$ nie ma w systemach:

a) Ktore faktury oznacza¢ wartoscia ,,VAT”?

b) Jak prawidtowo wystawi¢ fakture zaliczkowa? Ktére wezly uzupetnia¢?
c) Zaliczka a dostawy czesciowe.

d) Zaliczka a ustugi rozliczane etapami.

e) Zaliczka 100 % a wydanie towaréw etapami.

f) Faktury rozliczeniowe ,,ROZ”.

g) Faktury zaliczkowe ,,ZAL” i rozliczeniowe ,,ROZ” a domawianie ponad pierwotne zamowienie. Jak to zafakturowac¢ w
KSeF.

h) Faktury korygujace.

16. Daty na fakturze. Kursy do przeliczenia. Ktore daty do JPK_VAT?

a) Data wystawienia (P_1).

b) Data wystawienia (P_1) a data wptywu faktury do KSeF.

c) Faktura z data wystawienia 31-szy wystana do KSeF 1-go nastepnego miesigca. Ktora data do JPK_VAT?
d) Numer KSeF w JPK_VAT.

e) Data sprzedazy (P_6).

f) Pojedyncza data sprzedazy.

g) Data sprzedazy jako okres rozliczeniowy.

h) Wiele dat sprzedazy do faktur wielowierszowych.

i) Po jakim kursie przelicza¢ faktury przestane do KSeF?

j) Po jakim kursie przesytac faktury, ktore sie nie przestaly do KSeF danego dnia.
k) Po jakim kursie przelicza¢ faktury wystawione w okresie awarii?

I) Po jakim kursie przelicza¢ faktury korekty?

17. Faktury korygujace:

a) ,,Zwykla” faktura korygujaca. Ktére pola uzupetni¢?

b) Faktura korygujaca ustrukturyzowana do ,,starej” faktury sprzed KSeF.
c) Faktura korygujaca zbiorcza (bonusy, itp.).

d) Jak sprosta¢ wymogowi podania faktury korygowanych na zbiorczej fakturze korygujace;j?
e) Pomytka w adresie, hazwie (NIP prawidtowy).

f) Faktura na ztego nabywce (NIP nieprawidtowy).

g) Btedy w cenie, ilosci. Jak wystawi¢ korekte.

h) Btedy na pozycje niecenowe. Data sprzedazy, adnotacje, itp.

i) Uimowanie faktur korygujacych wystawionych w KseF. Jakie regulacje?
18. Dane dodatkowe wynikajace z ustalen biznesowych:

a) Waga, wymiary,

b) Kod EAN, informacja o certyfikacji,

c) rok produkcji, model, marka,

d) nr partii towarow, itp.

€) Numer zaméwienia/numer umowy.

f) Informacje dotyczace transportu.

d) Incotermsy

h) Dluzsze adnotacje.

i) W ktérych polach mozna umiesci¢ powyzsze informacje?

19. Oznaczenie dotyczace ptatnosci:

a) Forma platnosci.
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b) Termin ptatnosci. Jakie opcje daje schema FA(3)?

c) Faktura zaptacona w cato$ci na moment wystawienia.

d) Faktura zaptacona w czesci na moment wystawienia.

e) Rachunek bankowy na fakturze.

f) Skonto na fakturze.

20. Zatacznik do faktury — nowy wezet w schemie FA(3):

a) Z czego sie sklada zatgcznik?

b) Jak mozna go wykorzystac?

c) Jak uzyskac¢ zgode na wystawianie faktur z zatagcznikiem?



