BDO - informacje o szkoleniu

I Opis szkolenia

Dane o szkoleniu

Kod szkolenia: 4942425

Temat: Kodeks Postepowania Administracyjnego z uwzglednieniem zmian wprowadzonych ustawa
deregulacyjna.

30 Wrzesien Transmisja ONLINE, Internet ,

Kod szkolenia: 4942425

Koszt szkolenia: 560.00 + 23% VAT

- Szkolenie adresowane jest do pracownikéw organdéw administracji publicznej biorgcych udziat w procesie

administracyjnym, radcéw prawnych, kierownikdéw jednostek organizacyjnych i ich zastepcéow
- Tematyka szkolenia: przedmiotem szkolenia jest szczeg6towe omdwienie procedury administracyjnej z uwzglednieniem
zmian wprowadzonych tzw. Ustawg deregulacyjng Rafata Brzoski.

1.Kodeks postepowania administracyjnego- wprowadzenie2.Zasady ogdlne postepowania administracyjnego i ich praktyczne
zastosowanie w ramach prowadzonych postepowan administracyjnych, najczestsze uchybienia-przyktady, jak unikngé wady
decyzji spowodowanej naruszeniem zasad ogélnych, nowe podejscie do zasady szybkosci i prostoty postepowania (po
nowelizacji 2025), zasada przyjaznej administraciji a zmiany
deregulacyjne.
3.
Wszczecie postepowania administracyjnego- inicjatywa wszczecia postepowania administracyjnego, forma, tre$¢ podania,
wady podania i ich sanowanie, zasadnos¢ odmowy jego wszczecia.
4.
Podmioty postepowania administracyjnego i sposoby reprezentaciji.
a) pojecie organu administracji publicznej, rodzaje, wtasciwos¢ rzeczowa, miejscowa i instytucjonalna, upowaznienie do
prowadzenia postepowania - petnomocnictwo administracyjne, przekazywanie zgodnie z wtasciwoscig (warsztat pisania
zawiadomien w oparciu o art. 65 i art. 66 KPA z uwzglednieniem klauzul informacyjnych RODO).
b) przestanki i tryb wytgczenia organu i wytgczenia pracownika organu administracji publicznej
5. Pojecie strony postepowania administracyjnego, uczestnicy na prawach stron (organizacje spoteczne, Prokurator RPO,
RPD)- analiza interesu prawnego i faktycznego- warsztat pisanie postanowien o dopuszczeniu do udziatu w postepowaniu i o
odmowie dopuszczenia do udziatu w postgpowaniu administracyjnym.
6. Petnomocnik w postepowaniu administracyjnym, rodzaje petnomocnictwa, w tym ustanowienie petnomocnictwa w postaci
dokumentu elektronicznego, sposéb jego dokumentacji. Skuteczno$¢ petnomocnictwa, obowigzywanie, wygaszanie, odwotanie,
przedstawiciel w postepowaniu administracyjnym. Orzecznictwo sgdéw administracyjnych i stanowisko doktryny.
7. Terminy zatatwienia sprawy, bezczynno$¢ organu i przewlekto$¢ postepowania- warsztat -pisanie stanowiska organu
administracji na ktérego bezczynno$¢ lub przewlekte postepowanie ztozono ponaglenie.
8. Doreczenia, w tym doreczenia elektroniczne- analiza przypadkow.
a) doreczenia tradycyjne
b) doreczenia elektroniczne — sposoby wysyiki elektronicznej, przedmiot i podmiot doreczen elektronicznych, dokumentowanie
doreczenia i badanie skutecznos$ci doreczenia, zasady sporzadzania skanéw dokumentow i nadawanie im mocy oryginatu,
sporzgdzanie kopii pism otrzymanych w postaci elektronicznej,
¢) nowe brzmienie art. 45 i nowa regulacja art. 45a doreczenie osobie uprawnionej do reprezentowania adresata w przypadku
niemozno$ci doreczenia pisma w sposéb okreslony w art. 45 KPA, domniemanie doreczenia wprowadzone w art. 45a KPA.
d) odmowa przyjecia korespondenciji- skutki prawne

d) domniemania i fikcje prawne w przedmiocie doreczen w postepowaniu administracyjnym,



BDO - informacje o szkoleniu

e) rozne inne formy doreczenia w postepowaniu administracyjnym,

f) skutki niedoreczenia pisma procesowego, w tym konsekwencje niedoreczenia decyzji.

g) ustawa o doreczeniach elektronicznych i zmiany wynikajace z wejscia w zycie jej regulacji,

h) procedura przekazywania akt drogg elektroniczng do sgdéw administracyjnych po ztozeniu skargi.

9. Wezwania (cel, tre$¢, adresaci, forma i tryb)-.- warsztat-pisanie przyktadowych wezwan, zlecenie udzielenia pomocy prawne;.
10. Postepowanie dowodowe (katalog srodkéw dowodowych i jego charakter, przestanki, forma i tryb przeprowadzania
poszczegoblnych dowoddw, reguty dowodzenia, zasada swobodnej oceny dowoddw, rola organu administracji publicznej w
postepowaniu dowodowym)- warsztat- sporzadzenie przykltadowych postanowien wydawanych w ramach postepowania
dowodowego, sporzadzenie przyktadowego protokotu i adnotacji stuzbowe;j.

11. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokumentu przez pracownika organu prowadzacego postepowanie.

12. Zawieszenie postepowania (z urzedu i na wniosek)-warsztat- przygotowanie przyktadowego postanowienia w przedmiocie
zawieszenia postepowania administracyjnego, nowosci wprowadzone w nowych § 4-7 art. 97- mozliwosé umorzenia
postepowania, prawo do wniesienia sprzeciwu dla pozostatych stron, przestanka interesu spotecznego, brak koniecznosci
doreczenia decyzji 0 umorzeniu postepowania administracyjnego.

13. Wydanie decyzji (rodzaje decyzji, elementy jej tresci, btedy praktyczne w konstruowaniu decyzji, rygor natychmiastowej
wykonalnosci, prawomocnosé a ostatecznosé decyzji administracyjnej, Srodki zaskarzenia)- warsztat- przygotowanie wzoru
decyzji administracyjnej, nowe rozwigzania art.105 § 3 i 4- mozliwos¢ dotgczenia zatgcznikéw na trwatym noéniku informacji do
decyzji wydanej w postaci papierowej za zgodg strony .

14. Postanowienia, zazalenie (forma, elementy sktadowe i tryb wydawania)- warsztat-przygotowanie wzoru przyktadowego
postanowienia nowosci w art. 124 i art. 125 KPA.

15. Umorzenie postgpowania administracyjnego-warsztat- przygotowanie przyktadowej decyzji

w przedmiocie umorzenia postepowania administracyjnego.

16. Udostepnianie akt- warsztat-opracowanie postanowienia o0 odmowie udostepnienia akt postepowania.

17. Postgpowanie odwotawcze.

a) forma, termin i tryb wniesienia odwotania,

b) postepowanie w trybie autokontroli organu | instancji-warsztat- przygotowanie przyktadowej decyzji w oparciu o art. 132
KPA.- zmiany w zakresie art. 132 KPA wprowadzone ustawg deregulacyjna, mozliwo$¢ uchylenia lub zmiany decyzji w catosci
lub w czesci,

¢) dopuszczalno$¢ odwotania, postepowanie odwotawcze merytoryczne, rodzaje rozstrzygniec

w postepowaniu odwotawczym,

d) oswiadczenie o0 zrzeczeniu sie odwotania,

e) sprzeciw od decyzji kasatoryjnej — wymogi formalne i tryb jego wnoszenia oraz rozpoznania,

f) forma uwzglednienia skargi strony w trybie autokontroli (art. 54 § 3 p.p.s.a.),

g) zakaz reformationis in peius, nowe rozwigzania wprowadzane art. 139a KPA.

18. Tryby nadzwyczajne:

a) wznowienie postgpowania (przestanki, wlasciwos$é organu, przedmiot postepowania, rodzaje
rozstrzygniec)-warsztat-opracowanie przyktadowego postanowienia i decyzji w postepowaniu wznowieniowym,

b) uchylenie decyzji (przestanki, wtasciwos¢ organu, forma i tryb),

c) stwierdzenie niewaznosci decyzji (przestanki, wtasciwo$¢ organu, forma i tryb),- warsztat-opracowanie przyktadowego
postanowienia i decyzji w postepowaniu niewaznosciowym,

d) wygasniecie decyzji (przestanki, wtasciwos¢ organu, forma i tryb),

19. Wydawanie zaswiadczen (definicja zaswiadczenia, tresé, formai tryb).

20. Zagadnienia z zakresu postepowan skargowych (iryb, terminy, odwotania)- warsztat-opracowanie przyktadowej odpowiedzi
na skarge i wniosek wniesione w postepowaniu nieprocesowym administracyjnym.

21. Kary pieniezne w postepowaniu administracyjnym- zmiany wprowadzone ustawa deregulacyjna.



