BDO - informacje o szkoleniu

I Opis szkolenia

Dane o szkoleniu

Kod szkolenia: 4996825

Temat: Al W DZIALE KADR/HR

11 Luty Transmisja ONLINE, Internet ,
Kod szkolenia: 4996825

Koszt szkolenia: 650.00 + 23% VAT

Szczegotowe Cele Szkolenia:-Integracja Al i Excela: Nabycie praktycznych, zaawansowanych umiejetnosci taczenia

funkcjonalnosci Al z0 programem Microsoft Excel, ze szczegdlnym uwzglednieniem automatyzacji zadan zwigzanych z
kalkulacjal wynagrodzen. -Szybkie Tworzenie i Opracowywanie Dokumentacji: Poznanie
technik wykorzystania generatywnej Al do0 btyskawicznego tworzenia oraz efektywnego podsumowywania kluczowej
dokumentaciji biurowej (np. uméw, regulaminéw, korespondenciji e-mail), co znaczaco przyspieszy codzienna prace.
Analiza Danych Jakosciowych z Al: Umiejetno$¢ zastosowania sztucznej inteligencji do analizy sentymentu w
opiniach pracowniczych/klientow oraz generowania chmur tagow, co dostarczy nieocenionych, gitebokichl informaciji
zwrotnych.
Nowoczesne Zarzadzanie Wiedza: Zapoznanie si¢ z zaawansowanymi narzedziami, takimi jak NotebookLM,
umozliwiajacymi szybkie przeszukiwanie i analize ogromnych repozytoriow dokumentow (np. polityk,l procedur), co
usprawni rekrutacje i zarzadzanie zgodnoscia firmowa.
2. Korzysci dla uczestnika
Udziat w szkoleniu gwarantuje bezposrednie i mierzalne korzysci, ktore zwigksza wartos¢ uczestnika i jego wkiad w
organizacje:
Realna Oszczednos$¢ Czasu: Automatyzacja powtarzalnych, czasochtonnych czynnosci uwolni czas na projekty o
wysokim znaczeniu strategicznym.
Minimalizacja Ryzyka Bledow: Wdrozenie Al i automatyzacji drastycznie zredukuje ryzyko pomytek, kluczowe w
procesach takich jak naliczanie wynagrodzen czy analiza duzych zbiorow danych.
Wzrost Konkurencyjnosci: Zdobycie nowoczesnych, pozadanych na rynku kompetencji cyfrowych il analitycznych,
ktére podniosa pozycje uczestnika w firmie.
Swiadome Decyzje Zarzadcze: Dzieki opanowaniu technik analizy danych i generowania wartosciowych,
skondensowanych podsumowan, uczestnicy beda zdolni do podejmowania lepiej uzasadnionych decyzji wi obszarze
zarzadzania zasobami ludzkimi.
Impuls Innowacyjnosci: Uczestnicy stang sie inicjatorami zmian, wprowadzajac innowacyjne i zoptymalizowane
procesy, ktore przyczynia sie do ogdlnego rozwoju i nowoczesnosci firmy.
3. Grupa docelowa

Szkolenie jest dedykowane dla specjalistow i menedzeréw dziatéw Kadr, HR i administracji personalnej, ktorzy:-Odpo
wiadajg za administracje, rekrutacje, kalkulacje ptac lub analize danych pracowniczych.

Poszukujg sposobow na unowoczesnienie swoich dotychczasowych metod pracy.

Pragna znaczaco zwiekszy¢ swoja efektywnosé.
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Chca praktycznie wykorzystaé¢ potencjat sztucznej inteligencji w codziennych obowiazkach.

Jest to idealna propozycja dla kazdego, kto chce sta¢ sie liderem transformaciji cyfrowej w swoim obszarze.
WYMAGANIA

Zalecenia dotyczace szkolenia

W celu zagwarantowania optymalnego przebiegu oraz wysokiej skutecznosci szkolenia, zalecamy spetnienie
ponizszych warunkow technicznych:

Wyposazenie i Srodowisko pracy: Wszyscy uczestnicy muszg dysponowac¢ wiasnymi komputerami osobistymi (lub
laptopami), na ktorych zainstalowany jest program Microsoft Excel w edycji minimum 2016 (lub nowszej). Jestlto
kluczowe dla prawidiowego dziatania i wykorzystania wbudowanych mechanizméw sztucznej inteligenciji.
Niezbedne jest takze stabilne potaczenie sieciowe (Internet).

Przygotowanie darmowych narzedzi Al: Uczestnicy powinni posiada¢ aktywne i skonfigurowane profile w
popularnych, bezptatnych asystentach Al, takich jak ChatGPT, Google Gemini czy Microsoft Copilot. Jest tol warunek
konieczny do pelnego i praktycznego udzialu w zaplanowanych sesjach ¢wiczeniowych.

Dostep do NotebookLM: Wymagane jest, aby uczestnicy mieli zatlozone i aktywne konto Google, ktore umozliwil im
niezakidcone korzystanie z funkcjonalnosci narzedzia NotebookLM w trakcie zaje¢

1. Automatyzacja Wynagrodzen: Al w Stuzbie Listy Ptac-Integracja Nowoczesnych Technologii (Al): Odkryj, jak
wdrozy¢ potege sztucznej inteligencji (Al) — w tyml narzedzi takich jak ChatGPT, Gemini, Copilot/Microsoft 365 Copilot
— bezposrednio w proces naliczania ptacw Excelu. «Optymal
izacja i Precyzja: Naucz sie, jak Al moze automatyzowa¢ skomplikowane obliczenia, precyzyjniel analizowa¢ duze
zbiory danych ptacowych oraz btyskawicznie generowac gotowe raporty i zestawienia.l
Zaoszczedz czas i wyeliminuj btedy.

2. Analiza i Wizualizacja opiniil Klientow i Pracownikéw (analiza sentymentu)

Skuteczne Gromadzenie Danych: Poznaj metody szybkiego importu i wstepnego przygotowania tekstow opiniil z
réznych zrodet (ankiety online, pliki) do efektywnej analizy w arkuszu kalkulacyjnym.

Odkrywanie Sentymentu z Al: Wykorzystaj zaawansowane mozliwosci Al do natychmiastowej ocenyl emocjonalnej
(pozytywny, negatywny, neutralny) zawartej w opiniach. Przeksztal¢ surowy tekst w cennal informacje.

Dynamiczna Prezentacja Wynikow: Opanuj sztuke tworzenia interaktywnych wizualizacji — od nhowoczesnychl chmur
tagow po dynamiczne wykresy.

3. Al jako Wirtualny Copywriter: Tworzenie Dokumentéw i Komunikacji

Generowanie Perfekcyjnych Szablonow: Wykorzystaj narzedzia Al do szybkiego tworzenia profesjonalnychl wzoréw
dokumentéw kadrowych, pism firmowych czy umoéw, gwarantujac ich spojnos¢ i poprawnosé.

Tworzenie Angazujacych Tresci: Opanuj techniki efektywnego uzywania Al do blyskawicznego pisania trescil maili
firmowych, komunikatéw wewnetrznych i zewnetrznych, ktore sa jasne, precyzyjne i dostosowane do odbiorcy.

4. Streszczanie Dokumentow: Od Gaszczu Tekstu do Konkretéw w Sekunde

Oszczednosé Czasu dzieki Al: Zobacz, jak Al moze automatycznie i trafnie streszcza¢ obszerne dokumenty,[ takie jak
protokoly ze spotkan, transkrypcije czy regulaminy.

5. NotebookLM: Osobiste Centrum Zarzadzania Wiedza Firmowa
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NotebookLM - Inteligentne Repozytorium: Zrozum koncepcje i funkcjonalnosci NotebookLM jako narzedzia do
zarzadzania i eksploracji wiedzy w przedsiebiorstwie.

Analiza Dokumentaciji: Dowiedz sie, jak tadowa¢ kluczowe dokumenty (umowy, regulaminy, polityki) il wykorzystywa¢
NotebookLM do zadawania pytan, szybkiego przeszukiwania specyficznych klauzul oraz poréwnywania tresci miedzy
réznymi plikami.

Szkolenie w godz.: 9.00-15.00



