BDO - informacje o szkoleniu

I Opis szkolenia

Dane o szkoleniu

Kod szkolenia: 5019826

Temat: KSeF w praktyce - wystawianie i weryfikacja faktur ustrukturyzowanych.
23 Marzec L6dz , Hotel Qubus***,

Kod szkolenia: 5019826

Koszt szkolenia: 750.00 + 23% VAT

Przygotowanie pracownikéw do samodzielnego i prawidtowego wystawiania, odbierania oraz weryfikowania faktur w Krajowym

Systemie e-Faktur, w tym obstugi korekt, trybéw awaryjnych oraz nietypowych dokumentéw kosztowych, z minimalizacja ryzyk
podatkowych i organizacyjnych dla firmy.

l. Wprowadzenie do KSeF — podstawy niezbedne w pracy operacyjnej:

. Czym jest KSeF i dlaczego zostat wprowadzony?

. Kogo dotyczy obowiagzek korzystania z KSeF

. Rola pracownikow wystawiajacych i weryfikujacych faktury
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. Réznice miedzy:
- fakturg papierowg
- PDF
- fakturg ustrukturyzowana
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. Najczestsze btedy organizacyjne przy wdrozeniu KSeF.
Il. Faktura ustrukturyzowana — wystawianie w praktyce:

—

. Struktura faktury ustrukturyzowanej (FA) — omoéwienie kluczowych pol
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. Dane sprzedawcy i nabywcy — co sprawdzaé, czego nie wolno zmienia¢
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. Pozycje faktury:
- ilosci, ceny jednostkowe
- rabaty
- stawki VAT
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. Daty na fakturze:
- data sprzedazy
- data wystawienia
- data przestania do KSeF

. Numer faktury vs numer KSeF
. Faktury B2B i B2C - roznice w praktyce
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. Najczestsze btedy po stronie wystawcy i ich skutki
. Przyktady problematycznych faktur
lll. Odbior i weryfikacja faktur w KSeF
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1. Moment otrzymania faktury w KSeF
2. Znaczenie daty otrzymania dla VAT i kosztow
3. Jak prawidtowo weryfikowac fakture:

- formalnie

- merytorycznie

4. Btedy kontrahentéw — jak je rozpozna¢
5. Odpowiedzialno$¢ pracownika za ujecie faktury
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6. Procedura zgtaszania btedow i zadania korekty
IV. Korekty, duplikaty, anulowanie i inne operacje
1. Faktury korygujace:

- inminus

- inplus

. Moment ujecia korekt w KSeF

. Duplikaty faktur — dlaczego nie funkcjonuja w KSeF

. Anulowanie faktury — kiedy mozliwe, a kiedy zabronione
. Storno — dlaczego nie dziata w KSeF

. Edycja faktury po wystaniu — brak mozliwosci i konsekwencje
. Noty korygujace — zakres i ograniczenia

. Najczestsze btedy przy korektach

. Tryby szczegolne: awaria, offline, offline 24:

. Tryb awaryjny KSeF - definicja i przestanki

. Tryb offline — kiedy mozna go zastosowac

. Tryb offline 24 — obowiagzki pracownika

. Terminy przestania faktur do KSeF

. Oznaczanie faktur wystawionych poza KSeF
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. Ryzyka podatkowe i organizacyjne

VI. Wydatki pracownicze i dokumenty nietypowe:
1. Faktury kosztowe a KSeF

2. Wydatki pracownicze:

- delegacje

- paliwo

- noclegi

- drobne zakupy

Platnosci gotowkowe

3.

4. Paragony z NIP a faktury w KSeF

5. Bilety, potwierdzenia transakcji, rachunki

6. Co nie trafia do KSeF i jak to rozlicza¢

VIl. Sankcje, odpowiedzialno$¢ i dobre praktyki:
1. Sankcje za btedy w KSeF

2. Odpowiedzialnos¢ podatkowa firmy

3. Odpowiedzialno$¢ pracownikéow

4. Najczestsze btedy uzytkownikow KSeF

5. Dobre praktyki w codziennej pracy

6. Checklista pracownika wystawiajacego i weryfikujacego faktury.



